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YIIYTCTBO
O CITPOBOBEBY KAHHEJAPUJCKOI ITIOCJIOBAIBA
HA YHUBEP3UTETY Y BABOJ JIYIIA

I OIIITE OAPEJBE

OBuM ymyTCTBOM, cariacHo ozapendama IIpaBuiHHMKa O CHCTEMY KaHIEIapujCKOT
MoCIOBama U apXuBUpama Ha YHuBep3uTery y bamoj Jlynu (y gasmem tekcry: [IpaBunHuk),
ypebyjy ce: knacudukalnnoHe o3HaKe NpeaAMeTa U akaTta, IpUMame, 0TBapame, Mperieiame
U pacnopehuBame MOLITE, OJHOCHO aKaTa; 3aBoleme U 3/APYKHUBAHE aKaTa, J0CTaBJbaE
mpeaMeTa W akara y pai; paja ciy)OeHHWKa OBJaTNeHrX 3a pjeliaBame MpeIMeTa U aKkara;
pa3Bol)eme MmpeaMeTa U akara; OTIPEeMare MOLITE U CTaBJbambe MPEIMETa U aKaTa y apXHuBY
(apxuBHpame) U YyBame npeaMera U akara y Pekropary Yausepsurera y bamoj Jlyuu u
JIpyTUM WiaHuIamMa YHuBep3utera y bamoj Jlynu (y nassem TeKCTy: YHUBEP3HUTET).

II IPUMAIBE, OTBAPAIGE, ITPETVIEJABE U PACIIOPEBUBAIGE ITOUITE,
OJHOCHO AKATA

1. Ilpumame nomre

[Mpumame momTe oOyxBara MpHjeM akara, MOJHECAKa, >KajuOH, JIOMUca, XapTHja O
BPH]jE€THOCTH, ITaKeTa, TeJIerpaMa 1 Ap. Ha Y HUBEP3UTETY, a BPILH Ce, TI0 TPaBUITy, Ha j€THOM
onpeheHoM MjecTy y cacTaBy IHCapHUIIE.

CrmyxOeHy TOIITY KOja c€ YHHBEP3UTETY JOCTaB/ba IIOMITOM WM j€ CTpaHKa
HETIOCPEHO TIpe/ia NpuMa OBJamheHu ciyKOeHUK mucapHuie. [lomra ce mpuMa TOKOM
LIYjeJIoT paJHOT BpEMeHa.

Cny>x0eHHK KOjU TprUMa TOIITY HEMOCPEAHO OJ1 CTPAHKE HE CMHUje OJ0UTH MPHjeM aKko
je momra ynyhena YHuBep3utery. Ako akT (TOJHECAaK) MPUIMKOM HEMOCpPeIHE Tpesaje
YHuBEp3UTETY Caipku KOju (hOpMaTHH HEJoCTaTaK (HHUje MOTIHCaH, HAj€ OBjEPEH MevYaToM,
HEeMa MpUIora HaBeIeHUX y TEKCTY, HeMa aJipece CTpaHKe U CI.), CIIy>KOeHUK oBJamheH 3a
npujeM momTe yka3zahe cTpaHIM Ha T€ HEJOCTaTKe M 00jaCHUTH KaKo Ja UX OTKIOHH. AKO
CTpaHKa M TOpE] yIo30pema 3aXTHjeBa Ja ce akT (MOoJHecaK) MpUMH, CiIykOeHHuK he akr
MPUMHUTH, C TUM MITO he Ha MOJHECKY CAYMHHUTH CIyKOeHY 3a0MJbEIIKY O TaTOM YCMEHOM
YIO30peIbY.

VY cinydajy 1a YHHUBEP3UTET HHj€ HAJUIC)KAH 3a IIpUMame akTa (IMOJHECKa), CTPAHKY je
noTpeOHO Ha TO YNO30PUTU U YIYTHUTH je 1a ce oO0paTu HajJie)KHOM opraHy. Ha noHoBsbeH
3axXTjeB CTPAHKE Jla c€ HEH aKT (II0JHEeCaK) MPUMH, IIOJHECAK CE MOpa IPUMHUTH, C TUM Jia Cce
CauMHM 3a0MJbEIIKA.

[lpumame momre oa JIpyre MHCTUTYIMj€ WM MPABHOI JIMLA IMyTeM J0CTaBJbaya
notBplyje ce cTaBibameM AaTyMa U YUTKOT MOTIHCA Y TOCTAaBHO] KEbH3H WM HA JIOCTaBHUILIH
WIM TIOBPATHUIM WM HAa KONHjH aKTa 4Mju ce opuruHan npuma. [lopex matyma motmuca,
CTaBJba Ce€ MPHjeMHHU ITaMOWb Y HuBep3uTeTa. llITaMOmb ce He cTaBiba y TOCTaBHOj KEHH3H.

VY cBUM ciyyajeBHMa, Kaja jeé TO MPONMUCHMAa MpeABU)EHO WM Kajga TO OJpeau
PYKOBOIWIIAI] MHCTUTYIIMjE, TOPE JaTyMa, MOTIHCA U TeYaTta WHCTUTYIHje, CTaBjba ce U
BpHjeMe mpujema (caT ¥ MUHYT) CIIyKOeHe ToIITe.



[Mpumame momTe Koja ce YHUBEP3UTETY J0CTaBJba MPEKO MOIMITAHCKE CIykO0e, Kao
MOJIN3ae TOMTE M3 MOIITAHCKOT MperpaTka, BPIIUM ce MO MpOoNUcHMa KojuMma je ypeheH
HA4WH paja npeayseha momTaHcKoT MpoMeTa.

[MpunukoM npuMama, OJHOCHO TMOIW3amka IOIITe W3 IOIITAHCKOT IPerpaTka,
oBynamhenn cnyxOeHHUK MUCapHUIIE YHHUBEP3UTETA HE CMUje MOAWNY MOIMNIEKY Ha KOjoj je
O3Ha4Ye€Ha BPUJEHOCT WM j€ y NMUTamy NpenopydyeHa MOIINIbKa, YKOJIUKO YTBPIAHM Ja je
nomusbka omtehena. Y Tom ciydajy, oH he 3axTujeBaTH 0] OATOBOPHOT CIY>KOCHHKA TOIITE,
OJIHOCHO O] HaJUIC)KHE jeIMHUIIE IMOIITAHCKE CIyX0e, 1a ce CTame U Calp)Kaj MOIIUIbKE
(o6um u Bpcra omrehema) KOMUCHJCKM YTBPAM U HAKOH TOTA 3alIUCHUKOM O KOMHCH]jCKOM
HaJla3y MPey3eTH MOIIUIBKY.

[Mommpke NpUMIbEHE Yy BE3U ca HaAMeTamMa (jaBHe HabaBKe), KOHKYpCHUMa U CIIMYHO,
HE 0TBapajy ce, Beh ce caMo Ha KOBEPTY CTaBJba JaTyM U BpHjeMe (CaT U MUHYT) HHXOBOT
npujema.

AKO je y3 KOBEpPTYy HJIM aKT MPHJIOXKECHA JOCTaBHUIIA, OBJAIINEHW CITy)KOCHHK
MUCApHULIE yXaH je Ha JJOCTaBHULM yIMCAaTH AaTyM NpHjeMa, NOTHHCATH AOCTABHULYY U
CTaBUTH OTHCAK IITaMOMIba YHUBEP3UTETA U OJMAX j€ BPAaTUTH JIMLLY KOje je JOCTABUJIO aKT,
OJTHOCHO KOBEpTY.

2. IloTBpaa o npujemMy nogHeckKa
AKO CTpaHKa Koja JUYHO Tpejiaje akT (TIoJHecaK) TPaXKH Jia ce U3ja MOoTBpJa O MpHjeMy
MOJHECKA, TaKBa MOTBpAA ce Mopa u3fatu. [loTBpay mormmcyje ciaykOeHHK KOju je aKT
(mogHecak) MPUMHO U CTaBJba OTHCAK IITaMOMIba Y HUBEP3UTETA.

3. ITocTymak ¢ akTuMa

Cny>x0eHHK TMUCApHHUIE KOjU MpUMa MOIITY HETMOCPEIHO O]l CTpaHKe IyKaH je 1a
HApOYUTO BOJM PayyHa O TOME KOjU aKTH M UCTIpaBe MOJIHNjexy Tuiahalky HOBUAHE HAKHAJIE,
KOJIMKa je BUCHHA HOBUYaHE HaKHaJe MpelBHl)eHa 3a MojerHe BPCTE akKaTa, MCIpaBa HIIH
palibu y YIPaBHOM MOCTYIIKY.

VY norneny HerutaheHUX WM HEAOBOJbHO IUIaheHMX HOBYAHMX HAaKHAga 3a aKkTe M
HBUXOBE IPUJIOre, CIyOEeHUK KOjU MpHMa MOIITY 0] CTpaHKe Tpeda J1a yKaxke CTpaHLU Ha Te
HEJI0CTaTKe M 00jacHU KaKo J]a UX OTKIIOHH.

AKO ce IPUJIMKOM Iperieama MoITe MPUMIbEHE MTPEKO MOIITAHCKE CTykK0e yTBpAM J1a
MOJHECAK He ca/ipku IaheHy HoBUaHy HaKHAy, MITH j€ HeOBOJbHA HOBYAaHA HAJOKHAIA, TO
he ce KOHCTATOBATH KPaTKOM CITYKOCHOM 3a0MJBEIIIKOM Ha MOJTHECKY, KOja Ce YIHCYje Mope
OTHCKa MPHjeMHOT ITaMOusba.

4. OTBapame u nperJefame MOumTe

Opnamthenn cioykOSHUK TNHUCAPHUIE JyKaH je I[JeJOKYNHY IPUMIBEHY IOIITY
JIOCTaBUTH DEKTOPY YHHUBEP3UTETa, OJHOCHO TEHEpPaHOM CeKpeTapy, (HHAHCHjCKOM
JIUPEKTOPY, AeKaHy/IUPEKTOPY WIAHKIE Y HUBEp3UTETa OBJIAIINEeHOM 32 IPETJIe/Iamhe MOIITE.

[MTommspke Koje ce 0JJHOCE Ha HaJIMETara [0 PACHHCAaHUM TEeHAEpUMa, KOHKYpCe U ClI.,
oTBapa KoMmrucHja (hopMHpaHa 3a Te TOCIOBE, aK0O HUje Apyrauuje oapeheHo.

[Tomra nmpumsbeHa Ha ,,AME paJHUKA” 3allOCICHOT Ha YHHBEP3UTETYy, ypydyje ce
HEOTBOPEHA TOM JHIly. AKO TO JIMIIE HAKOH OTBapama MOMIMJbKE YTBPAW Jla MOLIMJbKA
NpeJCcTaBiba CIIy)XOeHH akT yrmyheH YHuBEp3HuTeTy, QyXKaH je€ Taj aKT HajKacHUje Y POKY OX
24 cara 10 pHjeMy BpaTHTH IMACAPHUIN Pl €BUICHTUPAbA.

OTBaparme nomuITe BPIIH ce TaKo J1a € He IOBPH]je/Ie MOMTAHCKH YKUTOBU ¥ MTEYaTH WITH
Jpyre O3HaKe Ha OMOTY (aJpeca MOUIMIbAOIa, MOMTAHCKE HAJBEIHUIIE, O3HAKEe MUCMEHA U
1p.), Ka0 U aKTH ¥ NMPHJIO3U KOjH ce Hanase y KoBepTH. HapounuTo Tpeba na ce nposjepu na
T ce O03HaKe ¥ OpojeBM HANMCAHU HAa KOBEPTH CIIaXy C O3HaKaMa M OpojeBHMMa MPUMIbEHOT



aKTa. AKO HEKH O] aKaTa Ha3HAYCHUX Ha KOBEPTH HEJIOCTAje, FITU Cy IPUMIbEHH MPHUII03u 0e3
MPOIPATHOT aKTa M OOPHYTO, WJIM C€ HE BUJAM KO je IMOIIMbajal, 0 ToMe he ce CAaYuHUTH
ciyx0OeHa 3a0usbelka Koja he ce mMpUIoKUTH KOBEPTH. Y KOJIHUKO 3a TO IMOCTOjU MOryhHOCT,
opyiattheHu ciry>kO€HUK MUCAPHUIIE Ty>KaH je 1a 0 TOMe 00aBHjeCTH MOIINIHAOIIA.

V3 npumIbeHH akT (MoJHecaK) 00aBe3HO ce MpHiIaKe M KOBepTa KaJ JaTyM Iperaje
MOIITE MOXKE OMTH OJ BaKHOCTH 32 padyHame POKOBa (POK 3a MOJTHOIICHE 3aXTjeBa WU
*kajbe, pOK 3a y4ecTBOBambE Ha KOHKYPCY M CJI.) WIIM KaJ] C€ U3 IOJHECKa He MOXe YTBPIUTH
MjeCcTO MOIINIbAOIIA I UME TIOHOCHOIIA, @ OBH CY TIO/Ialld O3HAYEHH Ha KOBEPTH.

AKo je y jeZlHOj KOBEpTH MPHCIje]I0 BUIIE akara y3 Koje Ou Tpedalo Ja ce MpHIoKU
KOBepTa, oHa he ce MpUIIOKHUTH y3 jelaH akT, ¢ THM IITO he ce Ha ocTanuM aKTUMa yIHCATH
y3 KOjH je aKT NMPHIIOKEeHA KOBEPTA.

AKO ce HaKOH OTBapama IOIITe YTBPAM Ja TMocToje oxapeheHm HemocTamu, Te
HEJIOCTaTKe je MOTPeOHO KOHCTATOBATH KPATKOM 3a0MJBEIIKOM Ha aKTy, KOja Cce UCIIHCY]e
HETIOCPEIHO y3 OTHCaK MPHjeMHOr MTaMOusba (Ha MPUMjEp: aKo aKTy HEAO0CTajy MPHUIO3H
HaBEJICHU Y aKTY, YIIHCY]e ce ,,IPUMIbEHO Oe3 IIPHUIIora”, a ako akTy HeJI0CTajy CaMo I0jeJMHU
NPWIJIO3H, OH/IA C€ YIIHCY]y HAa3UBH THX MPHUJIOTA H CIL.).

Axo ce y xoBepTH Halje akT agpecupaH Ha HEKy APYTY MHCTUTYLH]jy, NPAaBHO HIIH
(u3MUKO JIMIle, HA TOM aKTy ce yNHcyje 3a0uibelka ,,IOTPEIIHO JIOCTaB/beH’ | Ha
HAjTIOTO/IHUj HAYWH, JOCTaBJbayeM I IyTEM IOIITE, JOCTaBJhba OHOM Kome je ymyheH.
OBaKBH aKTH CE HE 3aBOJIC Y KIbUTE CBUACHIIM]E.

5. OnpehuBame yiaHuna YHUBEP3UTETA, OJHOCHO PAJIHUX MjecTa KOjuMa ce MOIITa

J0CTaBJ/ba y paj M pacnopehuBame nmomre (CHrHUPame)

3a pacrnopehuBame momTe MOTPEOHO je ONPEAUTH WIAHWIC YHUBEP3UTETA, CIIYKOE,
OJTHOCHO pajHa MjecTa Kojuma he ce momira JOCTaBUTH y paia. Pjememe o oapehuBamy
YJIaHMIIA, CITY>)KOH, OJTHOCHO PAJHUX MjecTa KOjuMa ce TIOIITa JOCTaBJbha Y pal TOHOCH PEKTOP
YHuBep3ureTa.

Pjememe caapxu Ha3uB WIaHMILIE, CIIy>K0€, OAHOCHO HAa3MBE PAJHUX MjecTa U HUXOBE
Opojuane o3Hake, noues of 01 na Hagasbe. Pjememe ce, y mpaBuily, JOHOCH Ha TOYETKY CBAKe
KaJIeHJJapcKe roJIMHe, a MpemMa noTpedu U TOKOM rojauHe. Ynanuie, ciryx0e, 0THOCHO pagHa
Mjecta oapelyyjy ce [IpaBUITHUKOM O YHYTpAaIlHkh0j OPraHU3alUjd U CUCTEMATH3AIM]H PATHUX
Mjecra.

Unannne, ciyx0e OJHOCHO pagHa MjecTa, O3Ha4yaBajy ce aparcKkuM OpojeBHMMa Ha
HA4YWH J1a Ce M0JIa3M OJ] PaIHOT MjecTa peKTopa Y HuBep3uTeTa 1 03Ha4aBa 6pojem 01, a HakoH
Tora ciujene OpojuaHe O3HAKe 3a WIAHUIIE Pelocirje oM KojuM cy yrBphene [IpaBninankom
0 YHYTpallkh0] OPTaHU3alMjd M CUCTEeMAaTHU3alMju PagHUX Mjecta YHHBep3urera y bamoj
Jlynuu.

IToctynak pacnopehuBama IOIITE 3aBpllaBa C€ YIHCHBAKEM O3HAKE YJIAHHUIE,
pykoBoauona ciryx0e mim pedeperta y pyOpuKy npujeMHOr mramOuiba. YmucaHa o3HaKa
IpeJCcTaBsba I0CTaBHY Hapea0y 3a MOCTyIHame M0 IPEAMETY.

6. Curnupame noure

PacnopehuBame, OIHOCHO CHTHHpame MOIITE BPIIM PEKTOP YHUBEP3UTETA, OJHOCHO
TeHEpaJHU CeKpeTap, (PUHAHCUJCKU AUPEKTOpP, ACKaH/ITUPEKTOp UIAHWIE YHHUBEP3UTETA
opnainheH 3a nperiename nomre. CUrHupamke TOIITe Mopa3yMHjeBa pacopehuBame akaTa,
OJTHOCHO Ipe/IMETa Ha YJaHUIle, CIyX0e, OJHOCHO Ha PajHa MjecTa.

CurHupame TOIITe BPIIM C€ HA HAYMH INTO CE HA CBAKW aKT M INPEIMET, MOCIH]e
nperjieama, Ha IPBOj CTPAHUIIM AKTa, OJHOCHO MPEIMETa, y IECHOM TOPHEM YIITy YIHCYje
Opoj unanuIie, cyx0e, OAHOCHO OpOj paJHOT MjecTa KOjeM ce MOIIITa J0CTaBsba y pal.



Kana ce 3aBpiim CUTHUpambE TOMITE, aKTH, OAHOCHO TPEAMETH NIPE/Iajy ce oBIammheHoM
CTykOCHUKY TIHCapHUIIC Ha JlaJbu ocTynak. OBnamhieHu crykOCHUK MUCAPHHUIIC JOCTABIba
MPeAMET, aKT, Y paj CIy»KOH, OJHOCHO PaJHOM MjeCTy KOj€ jeé CHUTHHpPAHO OJI CTpaHe
PYKOBOJIMOIIA.

111 BABOBEILE AKATA

1. Hauun u Bpujeme 3aBohjema akara

Kana omnamthenn ciry>)xOC€HWK TMUCApHHIIE TIPUMH MPEAMET, OAHOCHO aKT, TPUCTyHa
HBErOBOM 3aBol)emy y oaroBapajyhe kmure eBuaeHIja. 3aBoleme ce BPIIM UCTOT 1aHa U MO/
UCTUM JaTyMOM TOJ KOJUM Cy aKTH IPUMIbEHH.

Tenerpame u akte ca oapeheHUM pokoBHMa, Kao M APYre XUTHE aKTe, MOTPEOHO je
3aBECTH NPHje OCTAIUX M OJMax JAOCTABUTU y paJl HAJUIE)KHOM PYKOBOJAMOLYY Ja CUTHHUpA
MmoITy. AKO ce 300T BEJIMKOT Opoja MPUMIBLEHUX aKaTa UiH U3 JPYTHX ONpaBIaHuX pa3jiora
aKTH HE MOTY 3aBECTH HCTOT JIaHa KaJia Cy IPHUMJbEHH, 3aBOJIE CE HajKaCHH]E MIPBOT HAPEIHOT
panmHor naHa, mpuje 3aBol)era HOBE MOIITE U TO O JaTyMOM KaJI Cy aKTH MPUMJIbEHH.

Y KmHUre eBUJCHIIMja HE 3aBOJIC CC MOIIMJBKE KOje HE MPEJCTaBbajy CIYKOCHY
TIPETTUCKY.

2. llpujemHu wraMmonsb

HaxkoH 1mTo ce n3Bpiuu 3aBoleme akTa y KmbHUry €BUAEHIM]jE, IPUCTYNa Ce CTaBJbaby
OTHCKa HpujeMHOr mrTamOusba Ha akT. OTucak mpujeMHOr ITamOuspa CTaBJba ce€, MO
MIPaBUILy, y TOPEHEM JIECHOM YIJy IPBE CTPAHHUIIE aKTa, a aKO Ty HEMa JJOBOJbHO MjecTa, OHJla
Cce CTaBJba Ha JIPyro MOTroTHO MjeCTO MPBE CTpaHuIle, BoAehy mpu ToMe pauyHa Ja TEKCT aKTa
OCTaHe MOTIYHO YUTaK U pa3yMJbUB.

VY cnydajy na Ha TpeAmoj CTpaHHW akTa HeMa JOBOJHHO MjecTa, OTHCAK MpPUjeMHOT
mramMOuspa Tpeba Jla ce CTaBH Y TOPH:HU JIMjeBU yrao mnonehuHe akrta. AKO Cy CTpaHe aKkTa y
I[JeJIMHA TIOMyHEHE TEKCTOM, OTHCAK MPHUjeMHOr MTaMOnIba CTaBJhba CE HA KOMaJ| YHUCTOT
nanupa (jenHa MmoJIOBHHA WJIM jeIHA YETBPTHHA aKTa) W Taj Manup ce mpuyspiihyje y3 akT.
OTHcak npujeMHOT TaMOHUIba HE CTaBJba CE HA MPUIIOTE TOCTABJLEHE Y3 aKT.

Ocraze o3Hake Ha akTUMa (Ha TIPUMjep: Be3a OpojeBa | CJI.) HUCIHCY]Y CE TIOPEa OTUCKA
MPHUjeMHOT ITaMOnIba.

3. JljesI0OBOIHUK MpeaMeTa U aKaTa

JljeIOBOIHUK IIpeaMeTa M akaTa BOJU CE€ Ha INPOIHCAHOM jeIMHCTBEHOM obpacily.
JljenoBOTHUK ce BOJIH 110 CUCTEMY OCHOBHUX (penHux) OpojeBa u moadpojeBa KOju ce 3aBOjIe
M0 XPOHOJIONIKOM pefy, ToueBIH o Opoja 1 ma 2, 3 u 1ajbe Kako civjeau.

OcHoBHMM OpojeM O3HayaBa ce MPEIMET WM aKT CBAKOT' MPUMJbEHOT WJIM BIACTHUTOT
aKTa KajJa ce IpBU Iy T 3aBOH Yy JIjeIOBOIHUK.

OcHoBHH Opoj mpenMeTa M akTa C€ TOKOM TOAMHE, MO TpaBWIy, HE MHjEHba.
[TonGpojeBuMa ce 03HaYaBajy IPUMIBEHU aKTH KOjU C€ OJJHOCE Ha UCTU MPEJAMET, C THM IITO
ce IIPBH aKT [IpeIMEeTa 3aBOIU 10T OCHOBHUM OpojeM U 1o0uja moadpoj, JOK ce CBU HAKHATHO
NPUMJbEHH aKTH KOjH Ce OJHOCE Ha Taj MpeIMeT 3aBOJIe J10/IaBamkeM HapeIHHUX MoadpojeBa
(2,3, 4 utn.).

VY n1jenoBoIHUK ce HE 3aBOJie NPEAMETH M aKTH KOJU HEe IPEJCTaBbajy CIy>KOeHY
MPENUCKy (HIp. JOCTaBHULE CIy»kOeHa IJlacuiia, YacoIucH, OpoIIype | CiL.).

CBHY HaKHAJHO MPUMJbEHH aKTU KOJU C€ OHOCE Ha UCTU MPEAMET 3aBOJE C€ MO UCTHM
OCHOBHUM OpojeM H TOJ0pOjeM W TO PeloM KOjUM Cy aKTH NMpHMJbEeHHU. [[jenoBOmHUK ce
3aKJby4yje Ha Kpajy KaneHnapcke roauue (31. nememOpa).

[Toruc akara je cacraBHH aAuO AjenoBoanHuka. Kopuctu ce 3a 3aBoleme akara mcre
BpCTE KOjU c€ TMOHaBJbajy (pjeliema O OAMOpY, YTOBOPH, 3allCHUIM CjeHUIA U CI.). Y



TIOITMC aKaTa yIHCyje ce JjeIOBOAHU Opoj, 03HAKa WIAHHIE Y HUBEP3UTETa, HA3UB IIPEIMETA.
Boxu ce y okBUpY paZHOT MjecTa KOJI KOjer e aKkT pjelIana.

4. ApXuBCKa KIbUTa
ApXUBcKa KIHUTra BOJU ce Ha oOpacily Koju je yTBpheH moceOHMM MpPOMUCOM O
ApXUBCKO] KEbH3H.

5. OmoTH 3a npeaAMeTe U aKTe

CBaku yna3Hu (MPUMJbEHH), OHOCHO BJIACTUTH aKT (M3J1a3HM) KOJUM C€ 3aCHMBA HOBH
MpeaMeT, HaKOH IITO ce 3aBele y oAroBapajyhu 1jenoBOAHUWK, OBiamheHH CITyKOSHHK
MUCAPHHLIE YIaKe Y OMOT 3a IIPeAMETE U aKkTe. Y MCTH OMOT yJIaXKy C€ aKTH U MPUIIO3U KOjH
ce 0JIHOCE Ha UCTH MPEIMET.

OmoTH 3a mpenMmeTe W akTe cy u3paljeHM mpema BpcTama TNpejMeTa M akata Ha
jenuHCTBEHOM o0Opacity hopmara A-4.

Kana ce mpeamer, oAHOCHO akT yJIOXH y OAroBapajyhu oMoOT, OHJa c€ Ha IpPBOj
CTPaHMLIM OMOTA y TOPH:U JIMjE€BU YTao CTaB/ba OTUCAK IPUjEMHOT IITaMOMIba U BPIIN HErOBO
nonymwasame npeasuhenum noganuma, a Koz oznake [IPEJIMET ynucyje ce HasuB akta o
KOjeM Ce paJiH.

Kanma ce mpemMeT, OHOCHO akT YJIOXKH y OAroBapajyhu OoMOT, OHJa C€ Ha TPBO]
YHYTpAIIkH0j CTPAHUIM OMOTA BPILIU MOMMEHUYHO YIHCUBAhEe CBUX MPUJIOTa KOjH ce Hajase
y OMOTY.

EBunenmmja nma obaBe3aH KapaKkTep U MPeCTaBIba XPOHOIOIIKHY MPETIIE] 1) eTOKYTHOT
cazpikaja mpeamera. Y €BHICHIMjU C€ TIOMMEHUYHO 10 BPEMEHCKOM PEOCIHjeAy YIHUCY)Y
aKTH, CITy’)KOCHe 3a0UJbeIKe, J)KaI0e U IPYTH MOJHECIIU CTPaHAKa, TOCTABHHIIC H CBU OCTAJIH
MUCAaHU MaTePHjaId KOjH Ce Halas3e y MpeaMery.

HaknasHO MpUMJBEHH aKT KOjU CE€ OJIHOCH Ha MpeaMeT Koju ce Beh Hanmasu y wiaHuIwy,
OJTHOCHO KOJ CIIy>KOCHHKa y pajy, JocTaBiba ce 0e3 omora. Ciry>kKOEHHK KOjU MPHUMHU aKT
IyXaH je oAMax MO MpUjeMy aKT YJIO0XKHUTH Y OAroBapajyhu oMOT mpeamera, a MojAaTke o
MPUMJBEHOM aKTy YIHCATH Ha MPBOj YHYTPAIlIbH0j CTPAHUIM OMOTA PEAMETa.

6. 3apyxxuBame akaTa

[Tpuje nocraBsbama akaTa y paji WiaHHIH, OJHOCHO CIIYKOCHUKY HaJUIe)KHOM 3a pajl Ha
TUM TIpeIMETHMA M aKTUMa, MOpa C€ U3BPILIUTH 3Py KABAKE aKaTa C MPeIMETOM Ha KOjH ce
omHocu. To ce YMHHM Tako /a ce CBM aKTH W MPHIO3H KOjH C€ OJHOCE HAa MCTH MPEIMET
CTaBJbajy y OMOT IIPEMETa Ha KOjJH C€ OJTHOCE. AKTE UCTOT MPeMeTa KOju HAKHATHO CTUTHY
NOoTPeOHO je YJIOKHUTH y OMOT INpeIMeTa Ha KOjUu ce JOCTaBJbEHH aKT OJHOCH. AKO ce
MpeMeT, KOME je MOTPEOHO MPUAPYKUTH HOBU aKT, HAJIA3H y Pajy KOJ WIaHWIe, CIyxoe,
OJTHOCHO KOJ| CITy>)KOEHHKa, Taj aKT Ce JI0CTaBJba TO] WIAHHIIM, OJJHOCHO CIYXOCHUKY, paiu
ylarama y oaroBapajyhm oMoT mpenmera, ¢ THM LITO OBJIAIINEHH CIy)KOCHUK IMHCApHHIE
Tpeba 1a Ha IPUMJBEHOM aKTy YIHIIE AaTyM IpHjeMa aKTa.

IV IOCTABJBAIGE IIPEIMETA U AKATA Y PAJL

1. locTaBa mpeaMeTa U aKkaTa 'y pag

HuTepHa 1ocTaBHA KIbUTA

Kana opnamthenn pagHMK NucapHHUIE 3aBpINM 3aBOheme W 3ApYXKHBambe akara |
npeaMeTa, TyXaH je Te aKTe M MpeIMETe IOCTABUTH y PaJl HAJUICKHUM YIaHUI[aMa, OTHOCHO
ciyKOeHHIIMMa 3a/yKeHUM 3a TpHjeM nomre y paa. JlocraBibame y paj BpIIU Ce UCTOT, a
HajKacCHHje HapEeIHOT JIaHa 10 ’UXOBOM 3aBOl)emY U 3Py KUBAIbY.

JlocTaBipame mpeAMeTa M aKaTta y paja BpIIM C€ IyTeM HHTEpHE JOCTAaBHE KIbHTE.
WuTepHa noctaBHa KIbUTA CE KOPHCTH 3a: OCTaBJbamkbe CIHCa, T0CTaBy oOpahenux cruca,



JI0OCTaBJbaE Ha MOCTYTIAK WIN apXUBUpPamke. IHTepHE ToCcTaBHE KIUTE BOJE CE OIBOjCHO 1O
yranunama. [logamm o Kperamy akTa U TPEHYTHOM I0JI0XKajy OUIBEKE CE Y JIjeTIOBOTHUKY.

2. Ilpujem u oTnipemMa payyHa

Kmura npum/beHHUX padyHa

[Ipujem pauyHa W napyrux (GUHAHCHjCKMX akaTa W JIOKyMEHTaldje, 3a Koje cy
npensul)eHe moceOHe eBUCHIIMjE, 3aBOJIE CE€ Y KILUTY MPUMIBEHUX padyHa M JOCTaBJbajy
(hMHAHCH]CKOM TUPEKTOPY KOju HcTe pacropelyje y pa.

Ha npumMibene pauyHe cTaBsba ce OTHCAK MPHjEMHOT IITaMOMIba.

Kmura 3a ornpemy pauyHa

Otnpema pauyHa u IpyTrux (pUHAHCH]CKMX aKaTa HAJUIEKHUM MHCTUTYLIMjaMa BPILU CE
MyTeM KIbHTe 32 OTIIPEMY pavyyHa.

V PABBOBEILE AKATA U IIPEJMETA

CayxOeHHK mucapHUIle, KaJa oJ CTpaHe ciykOeHuka — oOpahuBaya npuMu 3aBpIICHH
MpeIMET, OJHOCHO aKT, IPUCTYTIA BETOBOM pa3Bol)eby Koje ce BPIIH Ha cibenehy HauuH:

-y JIjelIOBOJIHUKY Y KOjU je aKT, OJHOCHO TPEIMET, 3aBEACH BPILIU CE MOMYHaBambhe
pyOpuKa Koje ce OJJHOCe Ha Ha4MH KaKO je MPeIMET, OJHOCHO aKT, pujenieH. OBu
MOJIAIY Y3UMajy Ce U3 pjelieha WK 3aKJby4Ka aKo Ce Pajiy O YIIPaBHUM MpeIMETUMa,
a aKo ce paJu O APYTUM MpeIMeTUMa W aKTHMa M3 CaMOr' aKTa KOjH je HaIHMCaH O
cTpaHe ciyxOeHuka wim oopaljuBaya, ako je Ha aKTy CTaBJbeHa O3HaKa ,,a/a”;

- @Ko je Ha aKTy HallMCaHa YIyTa Ja Ce aKT YCTYNH JAPYTOj YWIAHWUIU HIH JPyTrOM
ciy’)kOeHHKY YHUBEp3UTeTa, y TOM Cly4yajy y NOJAalyMa KOjU Ce Hajasze Ha
MPHjeMHOM MTaMOuJby Tpeba Ja ce U3BPIIY 3aMjeHa Opoja diaHuile 0JHOCHO Opoja
pagHOT MjecTta KojeM akT Tpeba aa ce yctymnu y pan. IIpompaTHu akT ¢ M3BOPHUM
aKTOM, OJTHOCHO IMjeNTn MpeaIMeT, TOTPeOHO je JOCTAaBUTH APYroj HHCTUTYIH]H Koja
je Ha3HaueHa y MPONPATHOM aKTy, a IPUMjepaK MPOIPATHOT aKTa apXUBUPATH.

VI OTHPEMAIBGE ITOUTE

1. Hauun oTnipeMama noure

Otnpemame mnomre BpuM oBinamrheHu ciaykOeHuK nucapHune. OTmnpemame IMomTe
MOXe€ C€ BPILIUTH ITPEKO MOMITAHCKE CIyK0e WM IyTeM JI0CTaBJbaya.

JlocTaBHa KEUra KOPUCTH CE 33 HETOCPETHO YPYUHBabhE MOMNIBKH KyPUPCKUM Ty TEM
U calpku cibenehe mogatke: penHu Opoj MONIMIbKE, TaTyM 3aBoljera MONMIbKe, Opoj akTa
KOjH ce JI0CTaBJba, HA3MB MPUMAOIa, JaTyM MpHjeMa U MOTHHIC TPUMAoIa.

OTnpemane nomuITe BPIIH Ce TAKO Ja C€ CBU MPEAMETH IPEy3eTH TOKOM PaTHOT BpeMeHa
oTnpeMajy UCTH naH. [Ipey3eTu mpeaMeTH Mmocivje 3aKkJbydnBamba OTIHPEMHHUX KIbUTa, aKo
HUCY XUTHH, OTHpeMuhe ce HapeaHOT paJHoT JaHa.

[IpenmeTyn nM akTH KOjU C€ UCTOT JlaHa YITyhyjy Ha UCTYy aJpecy CTaBJbajy c€ Y jeIHY
KOBEPTy. AKO ce jeJaH OJ] TUX IpeAMeTa IIajbe MPEeropydeHo, MOTPeOHO je y 3ajeAHUUKY
KOBEPTY CTaBUTH M OCTaJe MpeaMeTe KOju Ou ce MHa4ye OTIpeMand Kao OOMYHE IOIIUIBbKE,
aKo Ce THMe MOCTHXY YIITe[e y MOCIOBamy. AKO C€ Ha UCTY aapecy UCTOJO0HO OTIpeMa
BEITMKM OpOj akaTa WM HEKU JAPYyTH MaTepHjalv KOjH He MOTY CTaTH y KOBEpTY, Tpeba 1a ce
yHaKyjy ¥ OTIpeMe Mo BakehnM MOmTaHCKUM TPOTTHCHMA.

Ha xoBepTH y K0joj ce oTmpeMajy ciyKOeHHU IMpeMETH U aKTH MOTPEOHO je y TOPHEeM
JIMjeBOM YTJIy YIHUCATH Ta4aH HA3WB U aJpecy MOIIMJbAaola W HAa3WB aKTa KOjU ce Haja3u y
KOBEPTH, @ Ha CPEIMHU KOBEPTE YNHUCYje Ce HA3WB MPUMAOIA, 3aTHM MjecTO (CjeIuIlITe)
MpUMaoIia, a UCIOJ] Tora CTaBJba EKEeroBa OJmKa aapeca (MOMTAHCKU Opoj, yiuia u 0poj).
OBU mojamy MOTy c€ YIHCHUBAaTH YUTKO PyKOITUCOM.



Kogepra ¢ moBjepsprBrUM akTHMa Mopa OuTH 3areyaheHa Wil Ha IPyTH Oro1aH HaulH
ocurypana. [leuaheme KoBepTH BpIIH Ce, 1O MPABHITY, TAKO IITO C€ HAa CpenuHH noiehune
KOBEPTE YTHCHE KUT (METAJHH IeYaT) MPEeKO PacTOIUBEHOT MEeYaTHOT BOCKA, a 3aTHM CE
CTaBJbajy OTHUCIM IleYaTa Y HUBEP3UTETA HA CACTaBLIIMMa y CBAaKOM yTiIy nojehune kosepre.

2. Kibura 3a oTnpeMy nouire myTeM I0CTaB/baua

HcnipaBe, mpeIMeTH U IpyTy aKTH y YIPAaBHOM ITOCTYIIKY, HETIOHUIITEHE TAKCEHE MapKe
Y pyTre BPHUjeIHOCTH, KA0 U MOBjEpJbHUBE MOIIUIBKE, OTIIPEMAjY C€ TPENOPyIEHO, OTHOCHO Y
3aTBOPEHHM HEIPOBUIHUM KOBEpTaMa WJIM MYTeM KHIbUTE 3a OTIpeMy IOLITe, aKo ce
JI0CTaBJbAHE BPIIH ITyTEM JIOCTaBIbava.

AKTHU ¥ IpyTH MaTepujan Koju Tpeba Aa ce XUTHO OTIIpeMe APYTUM  HWHCTUTYyNHjama
WM TIPaBHUM M (PU3UYKUAM JIMIIMA Y UCTOM MjECTy YIHCY]Y C€ Y KEbHTY 32 OTIIPEMY TTOIITE
MyTEeM J0CTaBJbadya ¥ OJIMax JIOCTaBIbAjy.

3. Kmura 3a otnpemMy nomre myTeM NOMITAHCKE CJIy:KOe
CBa moira Koja ce OTHpemMa IMPeKo MOIITAaHCKE CIy’kKOe cTaBjba ce y oaronapajyhe
KOBEpTE U Pa3BpCTaBa y JBUj€ IpyIe, U TO:
a) OOMYHE MOIINIBKE U
0) mpenopy4eHe MOIUIbKE.

AKO 3a OTIpeMame NPENnopyYCHUX NOIINIBKH IOCTOje TOCEOHE OTHPEMHE KHHHIe
NpPOIKCAaHe OJ] CTpaHe IMOIITaHCKe Ciyk0Oe, OHJa ce Te Kmure Kopucre. EBuieHnuja o
M3BPLICHO] OTIIPEMH TOIIUJBKH MPEKO MOIMITAHCKE CITy)KOE CITY)KU 33 MPaBIake YTPOLICHOT
HOBIIA 32 MOIITAHCKE TPOIIKOBE. Y Ty CBPXY CBAKOT JaHa MOCIHj€ OTIPEMarba IMOIITE BPIIH
ce cabmpame YKyIHO YTPOIIECHOT HOBIA 3a TOIITApUHY W Taj HM3HOC YIMHUCYje Cce Y
oarosapajyhy pyOpuKy Kmure 3a OTHpeMy HOIITE Iy TeM MOIITAHCKE CITykKOe.

VII CTABJBAIBE Y APXUBY (APXUBUPAILE) U YHYBAILE IIPEJMETA U AKATA

1. CraB/bame mpeaMeTa U aKaTa y apXUBY
[Mpenmeryn 1 akTH y KOjUMa j€ MOCTYIAK y MOTITYHOCTH OKOHYAH (pUjeIIeH! MPeIMETH
U aKTH) OJUIAXY CE y apXHUBY YHHMBEP3HTETA.
[lpuje craBipama mpenMeTa M aKara y apXuBy, CIy)KOCHUK IHCapHHLE je JyKaH
NPOBjEPUTH HAPOUHTO Cibesiche YNIeHUIIE:
- J1a I je TIOCTYMaK 10 MPEJMETY Y MOTIIYHOCTH OKOHYaH,
- J1a 1M ce y MpeaMeTy Haja3ze NpUJIo3W M MCIpaBe Koje Ou Tpebdarno ja ce Bpate
CTpaHKama,
- Ja y3 TpeaMeT HHUCY TPEIIKOM MPHIIOjeHH aKTH HEKOT APYTOT TpeaMeTa WIH
ETOBH MTPHUJIO3H U CIMYHO,
- JIa M Cy Yy TIPEIMETY XPOHOJIOIIKUM PEIOM CIIO0KECHHU TPUIIO3U CBHICHTUPAHU Ha
MPBOj YHYTPAIIHOj CTPAHUIIA OMOTA 32 IPEIMETE U aKTe.
AKXo cy OMOTH 3a IpeAMeTe U aKTe 3HaTHO omTeheHu, mpenrmMer 0JHOCHO akT Tpebda
IpHje CTaBJbarba y apXHBY Jla CE CTaBU Y HOBU OMOT U Ha H-eMY YIHUIITY MOAAIN C OMOTa KOjU
ce 3amjemyje.

2. CpehuBame u yyBame npeamMeTa y apxuBu
3aBpiieHN mpenMeTH W akTH cpelyjy ce y apxXuBH Tako IITO C€ CHaxy II0
KIacu(hUKaIMOHUM O3HaKaMa, a yHyTap THX O3HaKa Mo peIHUM OpojeBIMa U3 oaroBapajyher
TjeTTOBOTHUKA Y KOjH Cy 3aBEJICHH.
3a mpeameTe U akTe UCTe KiIacu(pHuKaluoHe 03HaKe, 10 IPaBmly, Tpeda aa ce MpeaBHIn
noceOHa (acuukia y kojy he ce 3aBpiieHu peaMeTH OJIaraTH.



Ha ¢acmukne ce ymmcyjy cibenehu monamu: Ha3uB YHUBEp3UTETa W UWIAHUIIE
YHuBep3uTeTa, Kiacu(pukauoHa o3HaKa peaMeTa u akaTa ¥ TOJMHa Y K0joj je MOCTyTaK 1o
TUM MIpeIMETHMa OKOHYaH.

[TojenuHN OTCEX)HUJU TPEIMETH MOTY C€ YyBaTH OJIBOjEHO y MmoceOHoj dhacuukim. Ha
(acuMKIM HaMCcaTH U 03HAKY KPaTKU caZipikaj MpeMeTa.

ApxuBupanu npeametu ¢ o3HakoMm [IOBJEPJBMBO uyBajy ce y ebe3HUM opMapruMa
WM Kacama WX APBEHUM OpMapuMa KOju Mopajy OMTH 3aKJby4yaHH.

[IpenmeTnn W akTH OJUIOKEHH Y apXuBy YHHUBEp3HTETa MOpajy ce, OO Ipeaaje
HA/IJISKHOM apxHBY, YyBaTH y cpel)eHOM cTamy, carjacHO NMPOIHUCY KOjH Ce OJHOCH Ha
qyBamk-e¢ apXMBUPAHUX MPEJIMETA U aKaTa.

3. PykoBame ¢ peiMeTHMAa CTAB/bEHHUM y apXHBY

[lpenmernMa W akTUMa CTaBJEHUM Yy apXHWBY YHHUBEp3UTETa pyKyje oBiantheHu
CITY’KOCHUK MMHUCaApPHUIIE.

[TpeaMeTH M aKTH CTAaBJBEHHU Y apXMBY M3/1ajy CE CaMoO Ha peBepC y3 MOTIIMC JIUIA KOje
ra npeysuma. Pesepcu ce uyBajy y moceOHOj (acluKii, a 1o MOBpaTy MpeaMeTa, OJHOCHO
aKTa, peBepc ce MOoHUITaBa 1 Bpaha ciyKOeHHKY KOjH Tra je MOTIHCcao.

AKO je TpeaMeTy KOjU je CTaBJbeH Y apxuBy IMOTPEeOHO pagu 37ApYyKHBamba
(KoMIUIETHpamka) TPUKJBYIUTH aKTe MIPUMIBCHE MTOCIIH]E HBErOBOT' apXUBHPakha, Taj MPEJAMET
n3naje ce 06e3 peBepca U HAKOH 3/IpyKuBama Bpaha y apxuBy. [IpemMeTn U akTH CTaBJbEHH y
apXWBy MOTY C€ W3[aBaTH JPYTWM WIAHWIaMa W WHCTUTYLHjaMa CaMO TI0 MHUCMEHOM
oZ100pemy peKTopa YHUBEP3UTETA Yy YHjOj CE apXUBH UYyBajy.

Pasrnename u mpenucuBame akaTa KOjH C€ OJHOCE Ha yIpaBHE MPEIMETe BPIIH Ce
carJiacHO ojpea0amMa 3aKoHa KOjuM je ypeleH ynpaBHH ITOCTYTIaK, a KOje Ce OJHOCE Ha HAaUWH
pasrienama crmca.

W3naBame n oBjepaBame Mpenuca akara, UCIpaBa, yBjepema, MOTBpAa U APYTUX aKkaTa
KOjU Ce HaJla3e y apXWBH, Ha 3aXTjeB 3aMHTEPECOBAHUX JIMIIA, BPIIK ce MpeMa ojpeadama
3akoHa O OMIITEM YIPaBHOM IOCTYIIKY, OJHOCHO IIpeMa NPOIUCHMa O OBjepaBamy MOTIIHCA,
pyKoIuca u mpernwuca.

Otnpemame M JI0CTaB/balbe MOLITE HA WIAHHWIE YHHMBEP3UTETa BPIIM CE ITyTeM

nocraBHe Kibure. O0aBesa je 1a CBH IPEMETH U aKTH Oy 1y TOCTaBJbEHH U IPUMIbEHH Iy TEM
JOCTaBHE KEbUTE M TIOTIIMCAHU OJ CTPAHE JIMIIA OBJIAIITEHOT 32 MPUjeM TOIITE.

VIII U13PAJA CIIYKBEHOI' AKTA

1. Hauvesa nucama ciry;k0eHOT aKTa

Crnyx0eHH akT Y HUBEp3UTEeTa MOpa OUTH:
1) Jacan y npuMjeHu TEpMUHOJIOTH]E;
2) [ocspenan y cMucity ynorpede n3pasa U TEpMHUHOJIOTH]E Y 1IM]€JI0M TEKCTY;
3) IlotmyH y caapskajy u Be3aH 3a OKBHP HABEJCHOT MPeAMETa CIIyKOEHOT aKTa;
4) Ilpeumzan y objammaBamby onrosapajyhux pedepeHnu koje ce TpeTupajy
IpeAMETOM aKTa;

CayxOeHu akT YHMBEp3UTETa y NpaBWIIy IUILE CE Ha CPICKOM je3UKy NUpHIMYHUM
MIUCMOM, U3y3€THO, Ha 3aXTjeB CTPAHKE, CIYKOEHH aKT MHIIE C€ JIATHHUIHUM ITHCMOM.
Takohe, 3a moTpebe KOpECIOHICHIMjE ca Jpyr'uM JAp)kKaBamMa ©  MelhyHapoJHUM
opraHusalnujama, cIykOeHH aKkT MOXe Ce MUCAaTH U Ha EHIVIECKOM Je3HKY.

Pexrop, nexan nim aupextop MHCTUTYTa OATOBOpaH je 3a mpoBoleme OBOT Hauerna.

2. Opranusanmja v CTHJI CJIy:KOCHOT aKTa



3a mucame ciry:xOeHor akta YHuBepsutera kopuctu ce GoHT Times New Roman, koju
je CTaHmapJHU CHCTEMCKH (DOHT M TMOAp)KaBa MHcamke Ha 00a HaBeJeHA MUCMa, Y OOMYHOM
u3rneny (Huje moaedsbaH, MOTHPTAH WIM MMa KYp3WB), Ca BEIIMYMHOM CJIOBa 12 M IpHOM
00jOM TEKCTa, YKOJIMKO OBOM MHCTPYKIIMjOM HHjE APYTraduje MPOMHCaHo.

Mapruse JOKyMeHTa: ropma, J0lka U JecHa 2,5 1M, a aujeBa 3 1M, yAaJbeHe Cy Of
pyOoBa manupa. [Ipopen uzmel)y penosa Tekcra je jeTHOCTPYK.

Cayx0OeHo ncMeHO YHMBEp3UTETa MOpa caJipKaBaTH cibesiehe aujenose:

1) 3armaBibe;

2) Opoj 1 JaTyM MHUCMEHA;

3) Ha3uB M agpecy NpuMaola MUCMEHa;
4) o03HaKy MpeaAMETa;

5) caxapikaj mICMEHa,

6) moTHHC OBJalITEHEe 0CO0e;

7) oTHCcak CIy)KOEHOT TeJara u

8) o3HaKy mocrase.

3aryaBjbe MUCMEHA CaApPKU MEMOpAHIyM YHHUBep3HUTeTa, (axkyiarera/AkaseMuje win
WucTturyTa, KOju MMa nponucany GopMy U HHje ra Moryhe Mujemaru.

Bpoj u garym mucMmeHa nuiry ce oOWYHMM CIIOBHMA, jellaH MCIOJ Ipyror. Y O3Halu
JlaTyMa, Ha3uB Mjeceria MOXKe ce TIcaTh OpOjYaHo WITU CIIOBHUMA.

HasuB u agpeca mpumaoma akra caapkKd MYHH Ha3WB, OJHOCHO HMME M IIpe3uMe
npUMaolia MUCMEHA, KOjU Ce THIIE BEJIMKUM TOJIcOJbaHUM CIIOBUMA, a HA3WB CjeIUIITA,
NOMTAaHCKU Opoj, y3 Ha3HAKY yiHIe u Opoja (IOMTAaHCKOT MperpaTka) MpuMaola OOMIHIM
no/ie0JbaHNM CIIOBMMA U CBE CE€ TO MTOpaBHABA y3 JIUjEBY MapruHy.

Oznaka ,IIPEJIMET” caapxu KpaTak caipaj NUTama WM MaTrepuje Ha Kojy ce
npenMeT OJHOCH, a MCIHCYje Ce HCIIOJ Ha3uBa aJpece NPHMAola, BEJIMKHM CIOBHMAa U
nonebsbaHo, JOK C€ HCIOJ O3HAaKe NpeaMera yNUCyje MajliM CIOBHUMA, PagH JIAKIIer
3IpyKUBamba:

1) ©poj 1 maTyMm NpUMIBLEHOT aKTa Ha KOjU Ce OJIroBapa, OJJHOCHO

2) Opoj W JaTyM paHHWje OTHNPEeMJbEHUX akKaTa, HApPOYHMTO KOJ| ypreHIMje WIH

HaKHa/IHUX TOIIUJBKH.

YKOIMKO OmHC MpeaMeTa 3ay3uMa BHIIE PeloBa, OHJA je TOTPeOHO CBE PeoBE MOPaBHATH Y
BEPTUKAIN U3a IBOTAUKE.
VY KOpecToHIeHIIMjY IpeMa HHCTHTYIIHjaMa IPYTHX JIp’KaBa, bUXOBUM aMmbacanama y bocHu
u XepleroBuHu 1 MehyHapoJIHUM OpraHu3aliijama y yBOAHO] PEUEHULIH, aJli U Y 3aBPIIHOM
Jjeny TeKCTa, YnoTpeOsbaBaTH yoOudajeHe IuIuioMaTcke (opme y KojuMa ce u3pakaBa
MIOIIITOBakE MpeMa ambacanu oapeleHe JaprkaBe, OJHOCHO JUYHOCTH Ha KOjy j€ HACIOBJbCH
CITy»OCHU aKT.

Cagpkaj TeKkcTa akTa Mopa OWTH jacaH, CaXeT W YUTaKk. Y TEKCTy C€ MOry
ynotpebJbaBaT caMo OHe ckpahieHulle Koje cy yoOudajeHe u J1ako pasyMJbUBE, C THM Jia Ce
ckpaheHHIIa He MOXK€E HAJIa3UTH HA TIOYETKY pPEUCHHUIIE.

[Ipunukom ynorpebe ckpahenuiie moTpeOHO je, TOCeOHO aKo ce MOHAaBJba Y TEKCTY, NaTH
o0jammeme yoOMdajeHuM pujednMa ,,y J1albeM TEeKCTY , KOje ce HaBOJie y 3arpaju HaKOH
MHTEPITYHKIM]CKOI 3HaKa ABOTAauKa.

[To3uBame y caapxajy TeKCTa Ha 3aKOHE U JApyre MpoIuce MPUMjeHUBaTH TAKO IITO Ce
NUIIe BUXOB MyHU Ha3uB: HaBojaehu y 3arpaau myHW Ha3uB, OpOj ¥ rOAMHY 00jaBJbHBambA
ClIy>)kKO€HOT Iiacuia.

Tekct koju ce muille MopaBHaBa ce WM y3 JujeBy mapruny (indentation: left), wiun y3
00je maprute ucropeMeno (indentation: justify), 6e3 gogaTHOr yHOIICHa MPA3HOT MPOCTOpPa
y3 OmIto Kojy ox cTpaHa. JIornuke IjenmHe TeKCTa MOpajy ce OBOjUTH y maparpade.



VYKOIHUKO ce y3 CIIy>)kKOSHH aKT JOCTaBJba jelaH MM BUIIIE MIPHUJIOTa, O3HAKa MPHJIOTa Ce
CTaBJba Ca JIMjeBE CTpaHe UCIO TEKCTa, ca HaBOh)emeM Callp>KUHE MPUIIOTa.

W3a TekcTa caapikaja akta ca JIeCHE CTpaHe yIHcyje ce Ha3uB (DYHKIIHjE U UME U TTPE3UME
JIMIIa OBJIAIIITEHOT 32 MOTIHCUBaKke akTa. MiMe u mpe3uMe MOTMUCHUKA aKkTa UCIHCYje ce 0e3
3arpajie, HemoCPeIHO UCTIO Ha3UBa Herose (QyHKIH]e.

@yHK1Mja ce nHIIe BETUKUM U 101e0/baHuM CIIOBHMA, a MME U IIPE3UMeE JINI[A OBJIAIITEHOT 3a
NOTIHCHBAKE aKTa OOMYHUM CIIOBUMA.

Ha kpajy cagpxaja TekcTa akta ca nujeBe cTpaHe, ucnoj o3nake ,,J[IPUJIOI™ ynucyjy
ce W VHHMIIM]ja JIMIa/3anociaeHor (TpBa clioBa MEHa U TPE3MMEHa) Koje je aKT CacTaBHIIO,
HETIOCPETHOT PYKOBOJAMOIA H JIMIA KOje je TeKCT OTKynano. Mcmox ynmucaHux WHHIWjaa
HaBEJICHO JIUIIE CTaBJbha CBOj mapad.

Osnaka ,,JJOCTABJLEHO” ucnucyje ce 0OOMYHMM CIIOBHMA, a HCIOJ e Ce YIHUCY]y
Ha3WBH OpraHa, PU3MYKUX WM MPAaBHUX JIMIA KOjUMa aKT Tpeba Ja ce JOCTaBH.

OyHKIMja ce THIIe BEIUKHUM M MOAeOJhaHUM CIIOBMMA, a MME M Tpe3nMe JIHIa
OBJIALITEHOT 32 MOTIHCHUBAKHE aKTa OOMYHUM CIIOBHMA.

VYKOJIMKO je MMCMEHO Ca/Ip’KaHo Ha JIBHj€ WM BUILE KYLAHUX CTPAHHIA, CBE CTPAHUIIC
MOpajy OMTH HyMepucaHe U napadupaHe oj] CTpaHe HEMOCPEAHOT PYKOBOAMOLIA.

[Ipumjepak mucMeHa Koje caJpKy WHHIMjajde W mapad HEMOCPEeTHOT PYKOBOIUOIA
ocTaje y apxuBama, JIOK ce y MpaBHOM MPOMETY KOPUCTH MpUMjepak 0e3 nHMIMjata u napada
HETIOCPEHOT PYKOBOIHOLIA.

IX KNACU®UKALNUOHE O3HAKE YHUBEP3UTETA Y BABOJ JIYLHU
CacraBHM MO OBOT yIYTCTBa jecy Kiacu(UKalMoHe O3HaKe YHHBep3uTera y bamoj
Jlyum (ITpuor 1)
Knacudukanrone o3Hake U3 MPETXOAHOT CTaBa MOTY C€ JOMyHaBaTH MO MOTpedu y
cKIaay ca oapendama [IpaBuaHIKa O YHYTPAII0j OpraHU3aIUju U CHCTEMAaTH3AIU ]! PaTHUX
Mjecta YHuBepauteTa y bamoj Jlymm.

XX ITPEJIA3BHE U 3ABPIIIHE OJPE/IBE

CrynameM Ha cHary oBOT' yIyTCTBa MpecTaje Jia Baxu YmyTcTBo 0poj: 01-5502/11 on
15.07.2011. rogusne.

OBO ymyTCTBO CTyna Ha CHary OCMOT JiaHa O] JiaHa 00jaBJbMBama Ha BEO-CTpaHHUIN
VYuusep3utera y bamoj Jlymm.

bpoj: 01/04-3.1930/22 PEKTOP
Hana, 26.09.2022. ronune
po¢. np Panocaas I'ajanun c.p.
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