YHUBEP3UTET Y BAIHOJ JIYIIU
YIIPABHU OJABbOP

HNPABUJJHHUK
O CUCTEMY KAHLEJAPHUJCKOI' U APXUBCKOI'
HOCJIIOBAIbA HA YHUBEP3UTETY
Y BAIBOJ YU

Bama Jlyka, centembap 2022. ronune



Ha ocnoBy wmana 51. 3akona o BucOkoM oOpaszoBamy (,,CiysxOeHu rimacHuK PemyOnuke

Cprcke”, 6poj: 67/20), unana 24. Ctaryra YHuBep3uTeTa U wiaHa 8. craB (3) 3akoHa 0 apXUBCKO]
njenatHoctH  (,,CioyxOenun riacHuk Peny6muke Cprcke”, ©Opoj: 119/08), VYmnpaBuu oa60p
VYuusepsureta y bawoj Jlyu, na 15. cjeqaunu ogpxanoj 26. 09. 2022. ronune, 10 HO ¢ U

IHIPABHUHJJHHUK
O CUCTEMY KAHIEJAPUJCKOI' U APXUBCKOI' IIOCJIOBAIBA
HA YHUBEP3UTETY Y BAIHOJ JIYIIA

Ynan 1.
OBUM TMPaBUITHUKOM ypehyje ce Ha4MH KaHIEIAPUjCKOT MOCIOBaka Ha CBUM YJIAHHIIAMA

VYuusepsuteta y bawoj Jlynu (y 1abem TeKCTy: Y HUBEP3UTET).

Yuan 2.
Y KaHIENTapHujCKO MOCIIOBake Clajia: NpUMame, OTBapame, Mperiieiame U pacnopehuBame

MOIITE, OJHOCHO akaTa, 3aBoheme akata, HHUXOBO 3APYKHUBAkE U JOCTaBbalkhe Yy paf,
aJIMAHUCTPATHBHO-TEXHUYKO oOpahuBame akaTa, OTHpeMame IMOomTe, pa3Boheme akara, Kao u
IbUXOBO CTaBJbAE Y ApXUBY (APXUBUPAE U YYBAE).

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

Yuan 3.
Y OKBHpY KaHIIEIapHjCKOT TOCIOBaba, M0jeIUHI TEPMUHU UMajy cibeneha 3Hadema:
,»aAKT” je CBAaKU MHUCaHU cacTaB (y MAUPHOM WJIM €JIEKTPOHCKOM OOJHKY) KOjuM ce mokpehe,
JOTybYj€, MUjeha, MPEKK/1a UK 3aBpIllaBa HEKA pajilba Y HUBEP3UTETA;
,TPWJIOr” je MHCaHU cacTaB (JIOKYMEHT, Tabena, rpaukoH, LUPTEXK U CI.), WIH (PU3NIKU
MPEAMET KOJU C€ MPUJIaXKEe Y3 aKT pajJu JOMyHhaBama, 00jallheha WK TI0Ka3uBamba Caap>KUHE
aKTa;
,TpeaMeT”’ je CKyIl CBHX aKaTa 1 pujIora Koju ce 0JJHOCE Ha UCTO MUTakE WIN 337aTaK U YUHU
MOoCeOHY MM CaMOCTAJIHY 11j€JIMHY;
,JI0CHj€”’ TIpeJICTaB/ba CKYIl BHUIIE MpPEaMeTa KOjU Ce OJHOCE Ha UCTYy MaTepHjy, Wi UCTO
MIPABHO MM (PU3MYKO JIMIIE U KOJU Ce Kao jeJlHa 1jje]IMHa 4yBajy Ha UCTOM MjecTy;
»pacuukaa” npeacraBjba OMOT, KYTH]Y, CAaHIYK, KOPHUIIE U CIMYHO, Y KOJUMa j& CII0XKEHO
BUIIIE MIpeIMeTa, MM BHILIE JlocHjea KOjU Ce IOCIHUje 3aBpLICHOI MOCTYIKa 4yBajy Y TUM
(dacuuknama;
»~apxuBcka rpaha” je caB W3BOPHM M penpoayKoBaHW (IMCAHHU, LPTAaHH, IITaMIIaHU,
¢dotorpaducanu, ¢uamoBanu, ¢oHorpadrUcaHu WM Ha JAPYrd HayMH 3a0UJbEKEHH)
JOKYMEHTAI[MOHU MaTepHjaj o/ 3Ha4yaja 3a UCTOPHU]Y, KYJITypy U OcTalle IpYyIITBEHE MoTpede,
KOJU je HacTao y paay YHuBep3uteTa, 0e3 003upa Kaja U I/ije je HacTao;
,JOKyMeHTapHa rpaha” je W3BOpHU WM PENpOAYKOBaH MaTepHjayl (MHMCaHHW, LPTAHH,
ITamIasy, pororpaducanu, puamonaHu, GoHorpapucaHu, MarHeTHO, ONTHYKH WK Ha IPYTU
HauMH 3a0MJbEXKEH), HAcTao JIjeJOBaleM M pajJoM MM Mpey3eT O penyOInyKuX,
3aKOHOJIaBHUX, M3BPIIHUX M CYJICKUX OpraHa, OpraHa jeJIMHHIIA JIOKAITHE CaMOYIIpaBe, jaBHUX
yCTaHOBa, MPUBPEIHUX JIPYIITaBa, yIpyXkewa rpahana, kKao U Jpyrux MpaBHUX U PUIUUKHUX
JU1A;
,TTHCAPHULIA” je PaJJHO MjeCTO Ha YHUBEP3UTETY TIJje e BPIIN KaHIENapH]jCKO IOCIOBakE U3
YJIaHa 2. OBOT IIPABUIIHUKA;
,»,APXUBa” je caCTaBHU JIMO MHCAPHHMIIC TJj€ Ce UyBajy 3aBpILEHH (apXUBHPAHM) MPEIAMETH U
aKTH, €BHJICHIIM]€ O aKTUMa M MpEeAMETHMa, Ka0 U OCTaJIM JOKYMEHTALMOHM MaTepujai 10
wuxoBe npenaje Apxusy Penyonuke Cprcke (y gasbem Tekcty: Apxus PC), nnm 10 muxoBor
YHULITEH:A.



Yuaan 4.
CBaku ciy>)kOeHU aKT Y HUBEP3UTETa, KOJUM Ce BPILU CIykOeHa MpenucKka ¢ APyruM MpaBHUM
u pusnukuMm smnuMa (CIrykO0eHu Jo0muc), Mopa OuTH yckiaheH ca YIyTCTBOM O cCHpoBolhemy
KaHIIEeJIapHjCKOT IMOCIOBamka Ha YHuUBep3urtery y bamoj Jlynu (y gasbem Tekcty: YIyTCTBO).
Pextop YHuBep3urera 10HOCH YIYTCTBO U3 CTaBa 1. OBOT 4iaHa.

Yaan S.
VY OKBHpPY KaHIENIAPHUjCKOT IOCIOBakha, YHUBEP3UTET BOJM OCHOBHE M INOMONHE KHbUTe
eBH/ICHIIMja O MPEIMETHMA 1 aKTHMa M3 CBOj€ HaIC)KHOCTH.
OcHOBHE KH-HUTE €BUJICHITH]A CY:
1) 71jenoBOTHMK MPEAMETa, aKaTa, PeIOBHE U MOBjepJbUBE MOIITE U
2) apXMBCKa KHbHTA.

[TomohHe KbHUTe EBUICHIIN]E Y KAaHIICIAPH]CKOM MOCIOBAKY CY:
1) WHTepHE U TOCTaBHE KIbHTE,
2) TIOmIKC aKara,
3) KmbHra IoInTe,
4) TnpujeMHE KIbHTe,
5) ormpemHe KibUre U
6) KkmbUre pauyHa.

Yuan 6.

JljenoBogHULIM ce BOJE Y BUIY KHHIEe C TBPAMM KOpHIIaMa, KOje ce cacToje o] HoTpeOHOr
Opoja Tabaka manupa mpornucaHor ¢popmara.

HacnoBHa cTpaHuIa JjeIOBOAHMKA Ca/Ip’KU Ha3UB U TOJMHY Ha KOJY C€ J[jeJIOBOJJHUK OHOCH.

Ha ynyrpamimoj cTpaHuiu J1jesoBoIHUKA Halla3e ce, 0 MpaBUily, POIKCcaHa Mojalllbemka 3a
BHUXO0BO Boheme.

Unanuna YHUBEp3UTETa KOja y CBOM pajly MMa Mamu Opoj mpeaMeTa U akaTa y TOKY FOJIMHe
MOXE jeHy KIbUTY YIHCHUKA, OJHOCHO JIjeJIOBOJHUKA, BOJUTH 3a CBE MpPEIMETEe M aKTe CBHUX
KJacu()UKALMOHUX O3HAKa U3 CBOj€ HAJIC)KHOCTH.

Unanuna YHuBep3UTeTa Koja y CBOM pajay uma Behu Opoj mpeameTa u akaTa y TOKY TOAMHE
MOXE 3a MpeJMeTe U aKTe CBake KiacH(UKallMOHE O3HAaKe BOAMTU MOcedaH JjeJOBOJHUK, O YeMy
OJUTy4yje PEKTOp YHHBEP3UTETA, OJTHOCHO JCKaH/IUPEKTOp WiaHHIE Y HUBEP3UTETA.

Yonau 7.
VY 1jenoBOIHUK ce YNHCYjy CBE BPCTE MpeaMeTa M aKaTa U3 HaJJIeKHOCTH YHUBEP3UTETA O
KOjUMa ce pjeriana.
[TpunukoM ymuca HOBONPUMIBEHUX TpeaMeTa OJ MOoIIujbaola (ylia3Ha MOIITa), OJHOCHO
HOBHX IIpeJIMeTa 3a IpuMaolia (M3JIa3Ha IOINTa), pa3BpCTaBame MpeIMeTa M akaTa BPIIU Ce MmpemMa
KI1acU(UKAIIOHUM O3HAaKaMa y JIjeTIOBOJTHUK, Y CKIIaAy ca YIyTCTBOM.

Yuan 8.
Kanuenapujcko mocinoBamwe YHUBEp3UTETa MOXKE ce€ 00aB/baTH M E€JIEKTPOHCKUM IIyTeM, Yy
CKJIaJy Ca OBUM IPaBHIIHUKOM U YIIYTCTBOM.

Yuan 9.

[IpeameTn, akTH U apyra JoOKyMeHTapHa rpaha koja je mpumMJbeHa, OJJHOCHO HacTaja y paay
YHuBep3uTETa, UyBa C€ y apXMBHUMa Y HUBEP3UTETa Y OAroBapajyhum aciukiaMa uiu KyTujama Koje
ce ToXpamyjy y MpocTopHjaMa Koje Mopajy Outu obezOujehene on yHHINTEHa, BIare W APYTHX
omrehema.

Ynan 10.
[{jenmoxymHa moxkymeHTapHa rpaha, HacTana y pagy YHUBEP3HUTETa, YIIHCYje CE y apXHUBCKY
KIbUTY IO TroJuHaMa 1 KJIaCI/I(bI/IKaI_[I/IOHI/IM O3HaKama.



ApXMBCKa KIbUTa BOJU CE€ KAao ONIITH WHBEHTApCKU TMperiie IjeIOKYIMHOT apXHBCKOT
MaTepHjajia HacTaJloT y pafy YHUBEP3UTETa y TOKY KaJleHAapCcKe FOJIHE.

Ynan 11.

Panu npaBuimHOr apxXuBUpama U 4yBama MpeAMeTa U Apyre AOKyMeHTapHe rpahe y apxuBy
YuuBep3uteTa, YmpaBHH o100p, y3 carnmacHoct ApxuBa PC, nonmjehe mmcry kareropuja
JTOKyMeHTapHe Trpalje ca pokoBHMa uyBama, y poky on 30 gaHa oa JaHa CTyIama Ha CHary OBOT
MPABUIIHUKA.

PokoBu uyBama MOy OMTH yTBpeHH Ha Mjecelle, TOAUHE U TPAjHO.

Ynan 12.

YHuBep3uTeT je o0aBe3aH Ja apXUBUPAbE MPEIMETa U akaTa U3 CBOje HaIJIeKHOCTH 00aBIba
npemMa JUCTU U3 wiaHa 11. oBor nmpaBuIIHHKA.

ApxuBHUpame MpeaMeTa U akata 00aBjba Ce€ MOCEOHO 3a CBAaKy KIACH(PHKAIMOHY O3HAKY H
npeMa pOKOBHMA 4yBama, yTBphHeHUM y uiaHy 12. oBOT MpaBUITHHKA.

VYciioBe U poKOBE UyBama JOKYMEHTapHE M apXuBCKe Tpale, kao U mocrynak omgadupama u
u3JIBajamba apXuBcke rpale U3 gJokymMeHTapHe rpal)e ¥ HauWH MPUMOIIpeIaje apXxuBcke rpahe uzmel)y
Yuusepsutera u ApxuBa PC, mpomucahe pektop YauBepsurera y bamoj Jlymm y capagmu ca
Apxusom PC.

ApxuBcka rpaha n3 apxuBa YHuBepsureta npenaje ce Apxuy PC ciopazymHo ¢ ApXuBOM, y
CKJIa/ly ca 3aKOHOM U JIPYTUM MPOMHUCHMA.

Yman 13.

PekTop YHuUBep3uTeTa, OJHOCHO JICKAH/AWPEKTOp UIAHHWIC YHHUBEp3UTETa O0aBe3aH je
pjeliemeM OIpEANTH JTUIla KOja Cy HEeMOCPEAHO OATOBOPHA 32 BOheme KaHIIeNapHjCKOT TOCIOBamba 1
pYKOBam€ apXUBCKOM Irpal)oM 1 JOKyMEHTapHOM rpal)oM U3 HaJIEKHOCTH Y HUBEP3UTETA U YTBPAUTH
oByamhema TUX JINIA Y CKIaAy Ca OpraHU3aI[ijoM MHUCApHHUIIE.

Yaan 14.

Jluna opnamheHa 3a 00aBJbame KaHIEIAPUJCKOT IMOCIOBamka 00aBE3HA Cy Y TOKY PagHOT
BpEMEHa OPraHM30BaTH 00aBJbAHE MOCIOBA TAKO Ja MPEIMETH, aKTH U JIPYTH MaTepHjalid, MedaTH,
MTaMOMJbU U JKUTOBM CTaJHO OyAy IOJ HUXOBUM HAJA30pOM M Ja He cMujy jaohu y mocjex
HeoByatheHux Juna.

I[To 3aBpuIeTKy pajHOr BpeMeHa, NPeAMETH, aKTH U JPyrd MaTepujai, MedyaTH, >KUTOBU U
mTaMOMJBM MOpPajy Ce YyBaTH y 3ak/bydaHHM OpMapuMa, Kacama, CTOJIOBHMA, WJIM 3aKJby4aHH y
paJiHOj MPOCTOPHU]jU Y K0jOj je 00e30ujeheHa ’ruXoBa CUTYPHOCT.

Hauun yyBama ozpelyje pekTop 1 reHepaiHu ceKpeTap Y HUBEp3UTETa.

Yaan 15.

Pextop, TeHepamHM cekperap, (UHAHCHJCKM JTUPEKTOP, JEKaH/IUPEKTOp HIaHHUIE
VYHuBep3uTeTa 00aBe3HU Cy M0 UCTEKY KaJIeHJapcKe rouHe GopMUpaTi KOMHCH]Y Koja he u3BpIuTH
KOHTPOJY MpPaBUIHOCTH 00aBJbakba KaHLEIAPHJCKOT TIOCIOBamba YHHUBEP3UTETa, Yy CKIaay C
IPONKCHUMa O KaHIIEJIapHjCKOM MOCIOBambY.

Ygamu 16.
CacraBHU 1O OBOT MPaBUIHUKA je YIIYTCTBO U3 WiaHa 4. OBOT MIPABHIHUKA.

Yoaau 17.
CrymameM Ha CHary OBOTI IpaBWJIHUKA IpecTaje Ja Baxu I[IpaBUIHMK O CcHCTeMY

KaHIIEJIAPH]CKOT TIOCIIOBaka M apXuBHpama Ha YHUBep3utery y bamoj Jlyiu, 6poj: 04-2966-XXX-
4.1/11 ox 15. 07. 2011. ronuse.



Yaan 18.
OBaj mMpaBWJIHUK CTyna Ha CHary OCMOI JlaHa OJ JaHa o0jaBJbuMBamba Ha BeO-CTPaHUIH
Yuusep3uteta y bawoj Jlynu.

Bpoj: 03/04-3.1848-3/22
Harym: 26. 09. 2022. roqune
NPEACJEJHUK
YIIPABHOI OABOPA

Mpod. np Pajko I'maro c.p.



